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                        KINGDOM OF SAUDI ARABIA
                             MINISTRY OF DEFENSE	وكالة الوزارة لخدمات التميّز


          MINISTRY AGENCY FOR EXCELLENCE SERVICES
             HEALTH SERVICES GENERAL DIRECTORATE
  PRINCE SULTAN MILITARY COLLEGE OF HEALTH SCIENCESوكالة الدراسات العليا والبحث العلمي

Vice Deanship of Postgraduate Studies & Scientific Researchقسم شؤون المكتبات والترجمة

              Library Affairs & Translation Departmentوحدة الترجمة

                                  Translation Unit



نموذج طلب ترجمة
Translation Request Form

	القسم الأول: معلومات عن المتقدم بطلب الترجمة
	Section One: Information about Translation Requester

	اسم مقدم الطلب: Click or tap here to enter text.
	Requested By (name): Click or tap here to enter text.

	القسم: Click or tap here to enter text.
	Department: Click or tap here to enter text.

	رقم التحويلة:   Click or tap here to enter text.
	Ext#: Click or tap here to enter text.

	إيميل الكلية:  Click or tap here to enter text.
	PSMCHS Email: Click or tap here to enter text.

	اسم رئيس القسم: Click or tap here to enter text.
	Department Head Name:Click or tap here to enter text.

	توقيع رئيس القسم: 
	Department Head Signature:

	القسم الثاني: معلومات عن المستند المقدم للترجمة
	Section Two: Document to be Translated Details

	تاريخ الطلب:  Click here to enter a date.
	Date Requested: Click here to enter a date.

	التاريخ المطلوب للتسليم:      Click here to enter a date. 
	Date Required:Click here to enter a date.

	عنوان المستند: Click or tap here to enter text.
	Document Title:Click or tap here to enter text.

	عدد الصفحات : Click or tap here to enter text. 
	Number of Pages:Click or tap here to enter text.

	لغة المستند: Click or tap here to enter text.
	Document Language:Click or tap here to enter text.

	اللغة المراد الترجمة إليها: Click or tap here to enter text.
	Target Language:Click or tap here to enter text.

	القسم الثالث: نوع المستند المقدم للترجمة
	Section Three: Type of Document to be Translated

	 |_|  نشرة إعلانية     |_|    صفحة ويب          |_|  سياسات ولوائح
	[bookmark: Check1][bookmark: Check2]|_| Flyer 	    |_| Website      |_|   Policies & Regulations        

	 |_|   ملصق               |_|     مقرر دراسي            |_|   نموذج
	[bookmark: Check5][bookmark: Check6]|_| Poster 	       |_|   Curriculum    |_|   Form	    

	[bookmark: Check4] |_|      مطوية              |_|      كتالوج                      |_|   أخرى
	[bookmark: Check8][bookmark: Check9]|_|  Brochure   |_|   Catalogue      |_|   Other  

	أخرى ذكر نوع المستند: Click or tap here to enter text.
	If ‘other’ please state document type: Click or tap here to enter text.

	صيغة المستند:      |_| وورد          |_| بوربوينت 
	Document Format:   |_| Word       |_|       Power Point 

	القسم الرابع: لاستخدام وحدة الترجمة فقط
	Section four: For Translation Unit Use Only:

	توصية رئيس وحدة الترجمة بخصوص ترجمة العمل:
	Translation Unit Head recommendation:

	☐     موافق                          ☐         غير موافق
	☐      Approved  	 ☐Disapproved  

	التوقيع                                    :التاريخ:     Click or tap to enter a date.
	Signature:                               Date:   Click or tap to enter a date.

	إسم المترجم: Click or tap here to enter text.
	Translator Name: Click or tap here to enter text.

	تاريخ الإنتهاء من ترجمة العمل:  Click or tap to enter a date.
	Date of Completion: Click or tap to enter a date.  

	التوقيع: 
	Signature:



* الرجاء ارسال النموذج بعد التعبئة وجميع المرفقات الخاصة بالمستند المطلوب ترجمته للبريد الالكتروني التابع لوحدة الترجمة: 
*Kindly fill out the form, send it with the Document to be translated to Translation Unit Email:
Translation@psmchs.edu.sa
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